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Du mochtest Herausforderungen annehmen, Deine Starken einbringen und Sportbegeisterung leben?

Wir mdchten gute Ideen verbinden, Konzepte entwickeln und eine gemeinsame Vision verfolgen, um die knapp 5 Millionen Mitglieder, rund 18.000
Vereine, 22 Landesverbdnde und 227 regionalen Gliederungen des DTB zu bewegen und zukunftsweisend zu unterstiitzen. Wir bieten ein
abwechslungsreiches und vielseitiges Aufgabengebiet in einem engagierten Team mit eigenverantwortlichen Gestaltungsmdglichkeiten in einem
dynamischen Umfeld und an einem attraktiven Standort. Schatzt Du dies ebenso wie wir? Dann passen wir zueinander!

Die Stelle kann in Vollzeit alleine oder in Teilzeit als Team besetzt werden.

Das ist Deine Mission: Das bringst Du mit:

e \orbereitung und Erstellung der Lohn- und e Steuerfachangestellte/r oder Personalfachkaufmann/-frau oder
Gehaltsabrechnungen Gber DATEV Lohn und Gehalt sowie die e vergleichbare abgeschlossene kfm. Ausbildung (z. B. Lohn-
Verbuchung der Lohnbuchhaltung und Gehaltsbuchhalter*in (IHK)) mit praxiserprobten

e Durchfiihrung des Melde- und Bescheinigungswesens sowie Kenntnissen und Erfahrungen in der Personalverwaltung, -
Jahresmeldungen BG, Schwerb, KSK abrechnung

e Zusammenarbeit mit Sozialversicherungstragern und Behoérden e Sehr gute Kenntnisse in den Bereichen Arbeits-, Lohnsteuer-
bei Prifungen und Sozialversicherungsrecht und die Bereitschaft zu

e Personalverwaltung des DTB und seine angeschlossenen regelmaRigen Weiter- und Fortbildungen in den Bereichen.
Gesellschaften (Erstellen von Arbeitsvertragen und e Erfahrungen mit DATEV Lohn und Gehalt von Vorteil
Vertragsadnderungen, Personalaktenfiihrung, Arbeits- und e Eigenverantwortliche, strukturierte Arbeitsweise, Team- und
Fehlzeitenverwaltung) Serviceorientiert sowie Verlasslichkeit

e Personalkalkulationen, Personalaufstellungen, e Sichere Anwendung der MS-Office-Programme (insb. Excel u.
Sonderaufgaben im Personalwesen Word)

e Fihren und Buchen der Kassen, Prifung von
Reisekostenabrechnungen

Wir bieten Dir:
@ Flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten zur besseren g Ein einzigartiger Arbeitsplatz im Herzen von Europa in
-~ Vereinbarkeit von Familie, Freizeit und Beruf Frankfurt am Main mit hervorragender Verkehrsanbindung
m Flache Hierarchien und Begegnungen auf Augenhéhe " Angepasste Bezahlung nach Haustarif
n Eine offene, wertschatzende @ Die Méglichkeit Deine Kompetenzen auch aufierhalb
Organisationskultur = Deines Arbeitsfeldes einzusetzen

& 30 Urlaubstage bei einer 5-Tage-Woche A= Betriebssportmdglichkeiten mit den Kolleg*innen
=

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung bis zum 16.09.2026.

Kontakt fiir Fragen: Sylvia Schneider | Q (069) 67801-125

Bitte nutze fur Deine Bewerbung unser Bewerbungsformular www.dtb.de/stellen. Von Bewerbungen per E-Mail bitten wir Dich abzusehen.

Wir wertschatzen Vielfalt und méchten, dass sich die Gesellschaft auch in unserer Belegschaft widerspiegelt. Wir begriiBen daher alle Bewerbungen
—unabhangig von Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller
Orientierung und Identitat. Schwerbehinderte und ihnen Gleichgestellte haben die gleichen Chancen wie nicht behinderte Bewerberinnen und
Bewerber.


https://www.dtb.de/stellen/



